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Reporte de indicador correspondiente al | trimestre 2023

Digitalizar la documentaciodn fisica que ingresa al Ministerio de Educacion

Nacional
Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel
Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente

del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar toda la
documentacidn fisica que ingrese al Ministerio
de Educacion Nacional durante el | trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atencion al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencién al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidos y a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el | trimestre del afio 2023 se realizé la

digitalizacién de 243.711 recibidos por el Ministerio de Educacion Nacional.

A continuacidn, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al | trimestre 2023 Digitalizar toda la documentacién
fisica que ingrese al Ministerio de Educacion Nacional

INFORME 2023
I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE
COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS Y RADICADAS

Enero Febrero Marzo Total Responsable

Ivonne
RADICADOQOS RECIBIDOS 56.214 99.666 87.831 243.711 Acosta
Contreras
Ministerio de Educacién Nacional Pagina | 1

Direccidn: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al Il trimestre 2023
Digitalizar la documentacion fisica que ingresa al Ministerio de Educacién Nacional

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar toda la
documentacidn fisica que ingrese al Ministerio
de Educacién Nacional durante el Il trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atencidn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencién al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidos y a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el Il trimestre del afio 2023 se realizé la
digitalizacién de 307.690 recibidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacidn, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al Il trimestre 2023 Digitalizar toda la documentacién
fisica que ingrese al Ministerio de Educacion Nacional

INFORME 2023
I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE
COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS Y RADICADAS

Abril Mayo Junio Total Responsable

Ivonne
RADICADOS RECIBIDOS 87.831 62.072 81.958 307.690 Acosta
Contreras
Ministerio de Educacién Nacional Pagina | 1

Direccidn: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al lll trimestre 2023
Digitalizar la documentacion fisica que ingresa al Ministerio de Educacién Nacional

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar toda la
documentacidn fisica que ingrese al Ministerio
de Educacién Nacional durante el lll trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atencidn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencién al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidos y a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el Ill trimestre del afio 2023 se realizd la

digitalizaciéon de 242.214 recibidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacidn, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al Ill trimestre 2023 Digitalizar toda la documentacién
fisica que ingrese al Ministerio de Educacion Nacional

INFORME 2023
I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE
COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS Y RADICADAS

Julio Agosto  Septiembre Total Responsable

Ivonne
RADICADOS RECIBIDOS 76.248 88.148 77.818 242.214 Acosta
Contreras
Ministerio de Educacién Nacional Pagina | 1

Direccidn: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al IV trimestre 2023
Digitalizar la documentacion fisica que ingresa al Ministerio de Educacién Nacional

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar toda la
documentacidn fisica que ingrese al Ministerio
de Educacion Nacional durante el IV trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atencidn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencién al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidos y a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el IV trimestre del afio 2023 se realizé la
digitalizacion de 241.176 recibidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacidn, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al IV trimestre 2023 Digitalizar toda la documentacion
fisica que ingrese al Ministerio de Educacion Nacional

INFORME 2023
I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE
COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS Y RADICADAS

Octubre Noviembre Diciembre Total Responsable

Ivonne
RADICADOS RECIBIDOS 88.240 100.146 52.790 241.176 Acosta
Contreras
Ministerio de Educacién Nacional Pagina | 1

Direccidn: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al | trimestre 2023
Digitalizar las resoluciones que ha expedido el Ministerio de Educacion

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar todas las
resoluciones que ha expedido el Ministerio de
Educacion Nacional durante el | trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atenciodn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencidn al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidosy a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el | trimestre del afio 2023 se realizd la

digitalizacion de 5.924 resoluciones expedidas por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacion, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al | trimestre 2023 Digitalizar las resoluciones que
ha expedido el Ministerio de Educacion

INFORME 2023

I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE RESOLUCIONES Enero Febrero Marzo Total | Responsable
EXPEDIDAS

Ivonne

RESOLUCIONES EXPEDIDAS 1.026 2.738 2.160 5.924 Acosta
Contreras
Ministerio de Educacion Nacional Pagina | 1

Direccion: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al |l trimestre 2023

Digitalizar las resoluciones que ha expedido el Ministerio de Educacion

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar todas las
resoluciones que ha expedido el Ministerio de
Educacion Nacional durante el Il trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atenciodn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencidn al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidosy a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el Il trimestre del afio 2023 se realizé la
digitalizacion de 5.400 resoluciones expedidas por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacion, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al Il trimestre 2023 Digitalizar las resoluciones que
ha expedido el Ministerio de Educacion

INFORME 2023

I. INFORME MENSUAL DE

CANTIDADES DE RESOLUCIONES  Abril Mayo Junio Total | Responsable
EXPEDIDAS
Ivonne
RESOLUCIONES EXPEDIDAS 1.913 1.842 1.645 5.400 Acosta
Contreras
Ministerio de Educaciéon Nacional Pagina | 1

Direccion: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al |1l trimestre 2023

Digitalizar las resoluciones que ha expedido el Ministerio de Educacion

Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel

Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro eficiente
del papel mediante actividades de digitalizacién
de las resoluciones que expide el Ministerio de
Educacién Nacional.

Descripcion de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar todas las
resoluciones que ha expedido el Ministerio de
Educacion Nacional durante el Ill trimestre de

2023.
Periodicidad Trimestral
Elaborado por Unidad de Atenciodn al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencidn al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores establecidosy a la
politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el lll trimestre del afio 2023 se realizd la
digitalizacion de 7.186 resoluciones expedidas por el Ministerio de Educacién Nacional.

A continuacion, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al lll trimestre 2023 Digitalizar las resoluciones que
ha expedido el Ministerio de Educacion

INFORME 2023

I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE RESOLUCIONES @ Julio Agosto Septiembre| Total | Responsable
EXPEDIDAS

Ivonne

RESOLUCIONES EXPEDIDAS 2.522 2.767 1.897 7.186 Acosta
Contreras

Ministerio de Educacion Nacional Pagina | 1

Direccion: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Reporte de indicador correspondiente al IV trimestre 2023
Digitalizar las resoluciones que ha expedido el Ministerio de

Educacion
Nombre del programa Ahorro Y Uso Eficiente Del Papel
Objetivo Establecer actividades de uso y ahorro

eficiente del papel mediante actividades de
digitalizacion de las resoluciones que expide
el Ministerio de Educacién Nacional.
Descripcién de la actividad Seguimiento al indicador Digitalizar todas
las resoluciones que ha expedido el
Ministerio de Educacion Nacional durante el
IV trimestre de 2023.

Periodicidad Trimestral

Elaborado por Unidad de Atencion al Ciudadano

Desde la Unidad de Atencién al Ciudadano y dando cumplimiento a los indicadores
establecidos y a la politica de ahorro y uso eficiente del papel durante el IV trimestre del afio

2023 se realiz6 la digitalizacion de 7.807 resoluciones expedidas por el Ministerio de
Educacion Nacional.

A continuacién, se relaciona el detalle por mes.

Reporte de indicador correspondiente al IV trimestre 2023 Digitalizar las resoluciones que
ha expedido el Ministerio de Educacion

INFORME 2023
I. INFORME MENSUAL DE
CANTIDADES DE Octubre Noviembre Diciembre | Total Responsable
RESOLUCIONES EXPEDIDAS

Ivonne

RESOLUCIONES EXPEDIDAS 2.259 3.136 2.412 7.807 Acosta
Contreras

Ministerio de Educacion Nacional Pagina | 1

Direccion: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 22 22800
Linea Gratuita: 018000 - 910122
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Periodo: del 01 de Ene al 30 de enero de 2023



2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

. Arboles

. consumidos 5,90
¥ arboles en el ler.
cuatrimestre 2023

4 Total Hojas
Impresas 49.177

el 1er. cuatrimestre
2023.




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento
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2.6. Informe Papercut
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2.6. Informe Papercut
Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

_ & Arboles

¢ . consumidos 1,93
¥ arboles en el mes
de febrero 2023

N, Total Hojas
Impresas 16.045
en el mes de
febrero 2023.

203,8 kg
CO,




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento
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2.6. Informe Papercut

Impresion por Dispositivo
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

_ & Arboles

¢ . consumidos 1,64
¥ arboles en el mes
de marzo 2023

N, Total Hojas
Impresas 13.702
en el mes de
marzo 2023.

174,0 kg
CO,




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento
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2.6. Informe Papercut

Impresion por Dispositivo
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

_ & Arboles

¢ . consumidos 0,264
¥ arboles en el mes
de abril 2023

N, Total Hojas
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2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento

SUBDIRECCION MONITOREO Y CONTROL

SUBD_INSPECCIONYVIGILANCIA

SUBD_APOYOIES

DIR_COBERTURAYEQUIDAD

TALENTO_HUMANO

SACES RC

SUBD_ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO

SECRETARIA_GENERAL

OFICINA_JURIDICA
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Oficina_Juridica 1388
Secretaria_General 790
Subdireccidn de Talento Humano 550
Subd_Administrativa 478
SACES RC 435
Talento_ Humano 403
Dir_CoberturaYEquidad 342
Subd_ApoyolES 303
Subd_InspeccionYVigilancia 303
Subdireccion Monitoreo y Control 265




2.6. Informe Papercut
Impresion por Dispositivo

UNIDAD DE ATENCIONAL CIUDADANO 3 -PISO 1 -
ORIENTAL- MS812DE -10.1.110.14 - 319466

OFICINADE JURIDICA 2 - PISO 5 - ORIENTAL - MS812DE
-10.1.150.6 - 319457

Subdireccién de talento humano 3 - piso 2 - occidental - 813 SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA 1 - PISO
1- OCCIDENTAL - MS812DE - 10.1.115.6 - 319449

Oficina juridica 1 795
Subdireccion de aseguramiento a la calidad 2 - piso 4 - 657 SUBDIRECCION DE INSPECCIONYY VIGILANCIA
Oficina de asuntos disciplinarios - piso 2 - occidental - 518

OFICINA JURIDICA 3
Despacho viceministerio educacidn preescolar basica 437
Oficina juridica 3 413 DESPACHO VICEMINISTERIO EDUCACION PREESCOLAR

BASICAY MEDIAPISO 3 10.1.135.44
Subdireccidn de inspeccion y vigilancia 360
Subdireccién de gestidn administrativa 1 - piso 1 - occidental - OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS- PISO 2 -
ms812de - 10.1.115.6 358 OCCIDENTAL- ML-5010 ND - 10.1.125.7 - 319477
Oficina de juridica 2 - piso 5 - oriental - ms812de - 10.1.150.6 —
319457 357 SUBDIRECCION DE ASEGURAMIENTOA LA CALIDAD 2 -
PISO 4 - ORIENTAL - MS812DE - 10.1.140.5 - 319464

Unidad de atencion al ciudadano 3 - piso 1 - oriental - ms812de -
10.1.110.14 - 319466 337 OFICINAJURIDICA 1

SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO 3 - PISO 2 -
OCCIDENTAL- ML-5010 ND - 10.1.120.222 - 319482

0 100 200 300 400 500 600 700 800 900



2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresidn por usuario Paginas

LUZ HELENA ACOSTA TULANDI | (R ———

167
MARITZA HERRERA SANCHEZ | 170
VIVIAN DEL PILAR NOVA GAVIRIA | 173
MARTHA ZORAIDA VEGA CERON A 190

AIDANURY BERNALJAIMES Lo 195

DALIA RODRIGUEZ GOMEZ “ 238

DIANA CECILIATORRES VEGA 265

ALEX MAURICIO ORTIZDAZA } 267
ERNANDOALBERTO GONZALEZ VASQUEZ e t————— DT )

s  ——————) §
BRALLI DANIELA DONCEL MARTINEZ
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450

Bralli Daniela Doncel Martinez 437
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 332
Alex Mauricio Ortiz Daza 267
Diana Cecilia Torres Vega 265
Dalia Rodriguez Gomez 238
AIDA NURY BERNAL JAIMES 195
Martha Zoraida Vega Ceron 190
Vivian Del Pilar Nova Gaviria 173
Maritza Herrera Sanchez 170
Luz Helena Acosta Tulandi 167
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

& Arboles

* consumidos 1,101
W arboles en el mes
de mayo 2023

N, Total Hojas
Impresas 15.720
en el mes de
mayo 2023.

2.855, 2 kg
CO,




2.6. Informe Papercut
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Departamento Paginas
Secretaria _General 3095
Oficina_Innovacion 2964
Oficina_Juridica 1813
Subd_Administrativa 596
Talento_Humano 590
Subdireccién de Talento Humano 417
Subd_InspeccionYVigilancia 384
SACES RC 331
Reubicar 321
Subd_Contratacion 308




2.6. Informe Papercut

Tipo/Modelo impresora Paginas
Samsung M453x Series 7091
Lexmark MS812 40635C6606X28 LW50.DN7.P543 2818
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543 1332
Samsung ML-451x 501x Series 1034
Lexmark MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543 724
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543 571
Samsung Samsung 355
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543 344
Lexmark MS812 40635C6606X79 LW50.DN7.P543 325
Lexmark MS812 40635C6606X9H LW50.DN7.P543 228

Impresion por Dispositivo

LEXMARK MS812 40635C6606X9H LW50.DN7.P543

LEXMARK MS812 40635C6606X79 LW50.DN7.P543

LEXMARK MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543

SAMSUNG SAMSUNG M453X SERIES; V3.00.01.20 DEC-08-

2016;ENGINE V1.00.13 12-05-2016;NIC V6.01.01;S/N

07ZDBJEJS0000CV

LEXMARK MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543

LEXMARK MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543

SAMSUNG ML-451X 501X SERIES

LEXMARK MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543

LEXMARK MS812 40635C6606X28 LW50.DN7.P543

SAMSUNG M453X SERIES

1000

2000

3000 4000

5000 6000

7091

7000 8000



2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Adriana Maria Rivera Palacios

Gustavo Adolfo Amaya Zamudio

Diana Milena Martinez Zapata

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez

Dalia Rodriguez Gomez

Francisco Jose Gaitan Daza

Leidy Nataly Rivera Silva

Jayne Ayleen Prieto Marifio

Luis Mauricio Julio Cucanchon

Betty Jasmid Buitrago Rosero
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Impresion por usuario Paginas
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Betty Jasmid Buitrago Rosero 2951
Luis Mauricio Julio Cucanchon 2774
Jayne Ayleen Prieto Mariino 445
Leidy Nataly Rivera Silva 321
Francisco Jose Gaitan Daza 301
Dalia Rodriguez Gomez 272
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 271
Diana Milena Martinez Zapata 256
Gustavo Adolfo Amaya Zamudio 254
Adriana Maria Rivera Palacios 241

2951
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

.. % Arboles consumidos
. 55,416% de un

W arbol en el mes de

junio 2023.

N Total, Hojas
Impresas 4.618
en el mes de
junio 2023.

CO, —




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento

Secretaria_General 197
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o
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N
N
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Departamento Paginas
Subd_Administrativa 1124
Oficina_Juridica 1075
Subd_InspeccionYVigilancia 408
Subd_CalidadPrimeralnfancia 301
Subd_Contratacion 237
Subdireccidn de Talento Humano 236
Subd_Fortalecimiento_Institucional 229
Dir_CoberturaYEquidad 228
Subd_Permanencia 204
Secretaria_General 197




2.6. Informe Papercut

Tipo/Modelo impresora Paginas
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543 971
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543 947
Samsung M453x Series 583
Samsung M453x Series 458
Samsung ML-451x 501x Series 298
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LWS50.DN7.P543 278
Samsung M453x Series 254
Samsung M453x Series 241
Lexmark MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543 228
Samsung M453x Series 222
Samsung M453x Series 207

Impresion por Dispositivo

Samsung M453x Series

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543

Samsung ML-451x 501x Series

Samsung M453x Series

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543

Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas

138

Adriana Marcela Hernandez Fernandez

144

Maria Camila Corredor Caldas

151
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173

Carolina Gil Garcia

N
o
(-}

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez
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J
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Viviana Bacica

0 50 100 150 200 250 300 350 400 450

Viviana Bacca

Alison Benjumea Ramirez

Hernan Camilo Tochoy Gonzalez
Maritza Herrera Sanchez

Francisco Jose Gaitan Daza
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez
Carolina Gil Garcia

Hector Humberto Hernandez

Maria Camila Corredor Caldas

Adriana Marcela Hernandez Fernandez

429
327
293
287
222
209
173
151
144
138




[( COLOMBIA ¥
ELA \) Educacion
VIDA

Seguimiento Mensual
Contrato

Periodo: del 01 de Julio al 31 de Julio de 2023



2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

.. % Arboles consumidos
. 79,020% de un

W arbol en el mes de

julio 2023.

N Total, Hojas
Impresas 6.585
en el mes de julio
2023.

GOy =




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento

Oficina Asesora Juridica '197

Subd_Permanencia '248

Subd_CoberturaPrimeralnfancia '274
Dir_CoberturaYEquidad -413

Subd_Administrativa -465

SACES RC -537
Secretaria_General _I627
Subd_InspeccionYVigilancia I819
Oficina_Juridica - 1149
Tatento_tumano (NN -5

Departamento Paginas
Talento Humano 4568
Oficina_Juridica 1149
Subd_InspeccionYVigilancia 819
Secretaria_General 627
SACES RC 537
Subd_Administrativa 465
Dir_CoberturaYEquidad 413
Subd_CoberturaPrimeralnfancia 274
Subd_Permanencia 248
Oficina Asesora Juridica 197




2.6. Informe Papercut

Tipo/Modelo impresora
Samsung ML-451x 501x Series
Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543
Samsung Samsung M453x Series; V3.00.01.20
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606X28 LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series
Samsung M453x Series

Paginas
4589
842
740
734
649
433
431
401

210
205

Impresion por Dispositivo

Samsung M453x Series '205

Samsung M453x Series '210

Lexmark MS812 40635C6606X28 -401
LW50.DN7.P543

Lexmark MS812 40635C6606X2B -431
LW50.DN7.P543

Samsung Samsung M453x Series; -433
V3.00.01.20 DEC-08-2016;Engine...

Lexmark MS812 40635C6606x9W [l 40
LW50.DN7.P543

Lexmark MS812 40635C6606X0Z '734
LW50.DN7.P543

Lexmark MS812 40635C6606XBP I740
LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series -842
Samsung ML-451x 501x Series —4589



2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion paginas por usuario

Luisa Fernanda Guacari Barrios '180

adiana aria ivera placos 215 [ Nombrecompleto | paginas |

' Dalia Rodriguez Gomez 4439
Viviana Bacic 222 Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 381
- Manuel Alejandro Ramirez Munoz 372
Jacqueline Garavito Mariio 248 .
Hernan Camilo Tochoy Gonzalez 347
Ruth Teresa Bernal Ruls -264 Luis Andres Olaya Olaya 294
Ruth Teresa Bernal Ruiz 264
Luis Andres Olaya Olaya -294 Jacqueline Garavito Marifio 248
Viviana Bacic 222
Hernan Camilo Tochoy Gonzalez l347 Adriana Maria Rivera Palacios 215
Luisa Fernanda Guacari Barrios 180
Manuel Alejandro Ramirez Munoz l372

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez -38:l 4439

Dalia Rotiguez Gomez —
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

o % Arboles consumidos

¢ . 67,152% de un arbol
W an el mes de agosto
2023.

N Total, Hojas
Impresas 5.596
en el mes de
agosto 2023.

CO, TLike




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento

Subdireccién de Contratacion

Subd_Aseguramiento

Subd_Permanencia

Secretaria_General

Oficina_Innovacion

SACES RC

Dir_Calidad_Superior

Subd_Administrativa

Subdireccion de Fortalecimiento Institucional

Oficina_Juridica
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|551

|
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Departamento Paginas

Oficina Juridica 1197
Subdireccidn de Fortalecimiento

Institucional 1012
Subd_Administrativa 990
Dir_Calidad_Superior 551
SACES RC 498
Oficina_Innovacion 358
Secretaria_General 332
Subd_Permanencia 330
Subd_Aseguramiento 297
Subdireccidn de Contratacion 283




2.6. Informe Papercut
Impresion por Dispositivo

Samsung M453x Series 320
Tipo/Modelo impresora Paginas
Lexmark Ms812 40635C6606xK (D329
Samsung M453x Series 1080 LW50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543 929 o T
Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543 802
Lexmark MS812 40635C6606X28 -437
Lexmark MS812 40635C6606X9W LW50.DN7.P543 797 LW50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW50.DN7.P543 616 Samsung M3k series I 551
Samsung M453x Series 551
Lexmark MS812 40635C6606X3P  ([NNMNNNNNNRSN— -, ¢
Lexmark MS812 40635C6606X28 LW50.DN7.P543 437 LW50.DN7.P543
Samsung M453x Series 376 Lexmark MS812 40635C6606X9W I797
LWS50.DN7.P543
Lexmark MS812 40635C6606X9K LW50.DN7.P543 329
Lexmark MS812 40635C6606X0Z I802
Samsung M453x Series 320 RUSUIRIZESS

Lexmark MS812 40635C6606X2B
LW50.DN7.P543

929

Samsung M453x Series 1080
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion paginas por usuario

Adriana Maria Rivera Palacios

Ruth Teresa Bernal Ruiz

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez

Cesar Ivan Angarita Rojas

David Ernesto Diaz Carvajal

Jacqueline Garavito Marino
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Marco Tulio Marquez Rozo
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

.. % Arboles consumidos
. . 50,088% de un

W arbol en el mes de

septiembre 2023.

N Total, Hojas
Impresas 4.174
en el mes de
septiembre 2023.

CO, ——




2.6. Informe Papercut

Impresiéon por Departamento

Oficina_Innovacion - 185
Dir_CoberturaYEquidad -245
Secretaria_General -257
Subdireccién de Permanencia - 309

Subd_InspeccionYVigilancia

Subd_CalidadPrimeralnfancia - 336

Subdireccion de Inspeccidn y Vigilancia '440

J

Subd_Administrativa 681

Oficina Asesora Juridica 737

Oficina_Juridica 936

0 200 400 600 800 1000

Departamento Paginas
Oficina_Juridica 936
Oficina Asesora Juridica 737
Subd_Administrativa 681
Subdireccidn de Inspecciony
Vigilancia 440
Subd_CalidadPrimeralnfancia 336
Subd_InspeccionYVigilancia 326
Subdireccién de Permanencia 309
Secretaria_General 267
Dir_CoberturaYEquidad 246
Oficina_Innovacion 185




2.6. Informe Papercut

Tipo/Modelo impresora
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW90.DN7.P015
Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543
Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543
Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606X28 LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Samsung M453x Series
Lexmark MS812 40635C6606XBR LW50.DN7.P543

Lexmark MS812 40635C6606XBP LW90.DN7.P015

Paginas
1498
765
620
472
401
336
287
235
206
188
1498

Impresion por Dispositivo

Lexmark MS812 40635C6606XBR
LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606X28
LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606X0Z
LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606X2B
LW50.DN7.P543

Samsung M453x Series

Lexmark MS812 40635C6606XBP
LW90.DN7.P015
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresidn por usuario Paginas

Luisa Fernanda Guacari Barrios

Betty Yolanda Vargas Dotor

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez

Viviana Bacic

Alex Mauricio Ortiz Daza

Angie Lorena Rodriguez Rizo

Liliana Amparo Sierra Pardo

Olga Liliana Cano Alvaran

Maria Camila Corredor Caldas

Cristina Alexandra Correa Bustos
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Cristina Alexandra Correa Bustos 699
Maria Camila Corredor Caldas 438
Olga Liliana Cano Alvaran 309
Liliana Amparo Sierra Pardo 306
Angie Lorena Rodriguez Rizo 276
Alex Mauricio Ortiz Daza 272
Viviana Bacic 260
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 242
Betty Yolanda Vargas Dotor 176
Luisa Fernanda Guacari Barrios 168
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

o % Arboles consumidos
% 40,524% de un
arbol en el mes de

octubre 2023.

Total, Hojas
Impresas 3.377
en el mes de
octubre 2023.

CO; =




2.6. Informe Papercut

Impresidn por Departamento

Subdireccion de Inspeccion y Vigilancia

Subd_Recursos_Humanos
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Subd_Administrativa 657
Oficina_Juridica 632
Subdireccidn de Talento Humano 411
SACES RC 329
Secretaria_General 278
Dir_Calidad_Superior 199
Subd_InspeccionYVigilancia 199
Dir_CoberturaYEquidad 169
Subd_Recursos_Humanos 158
Subdireccidon de Inspeccion y
Vigilancia 140




2.6. Informe Papercut

Impresion por Dispositivo

Lexmark MS812 40635C6606X9H LW50.DN7.P543 - 160
N . s . Samsung M453x Series - 164
Tipo/Modelo impresora Paginas
Lexmark MS812 40635C6606X2B LW50.DN7.P543 594 -
Samsung M453x Series 182
Lexmark MS812 40635C6606X0Z LW50.DN7.P543 553
Lexmark MS812 40635C6606XBP LW90.DN7.P015 529 -
Samsung M453x Series 182
Samsung Samsung M453x Series; V3.00.01.20 388
Samsung M453x Series 341 -
Samsung M453x Series 199
Samsung M453x Series 199
Samsung M453x Series 182 _ 341
Samsung M453x Series
Samsung M453x Series 182
Samsung M453x Series 164 Samsung Samsung M453x Series; V3.00.01.20 ! 388
Lexmark MS812 40635C6606X9H LW50.DN7.P543 160

Lexmark MS812 40635C6606XBP LW90.DN7.P015 529

|
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas
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Angie Lorena Rodriguez Rizo 172
Viviana Bacic 165
Fredy Santiago Ramirez 164
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 155
Cesar Ivan Angarita Rojas 149
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

o % Arboles consumidos
* . 39,096% de un arbol

¥ en el mes de

noviembre 2023.

N Total, Hojas
Impresas 6.585
en el mes de
noviembre 2023.

CO, ke




2.6. Informe Papercut

Impresion por Departamento
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Departamento Paginas
Oficina Juridica 972
Dir_Calidad_Superior 761
Subd_Administrativa 550
Talento Humano 391
Subd_CalidadPrimeralnfancia 364
Subd_CoberturaPrimeralnfancia 250
SACES RC 160
Subd_Financiera 144
Oficina_Tecnologia 143
Subd_InspeccionYVigilancia 126




2.6. Informe Papercut

Impresién por Dispositivo

Samsung ML-451x 501x Series - 119
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i 152
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion paginas por usuario

Maria Camila Corredor Caldas 108

Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 109

122

Viviana Bacic

Luis Andres Olaya Olaya 143

Alexandra Niampira Moreno 166

Alex Mauricio Ortiz Daza 190

Francisco Jose Gaitan Daza l298

365

|

Diana Milena Martinez Zapata

Cesar lvan Angarita Rojas 405

761

Martha Elena Hernandez Duarte
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Martha Elena Hernandez Duarte 761
Cesar Ivan Angarita Rojas 405
Diana Milena Martinez Zapata 365
Francisco Jose Gaitan Daza 298
Alex Mauricio Ortiz Daza 190
Alexandra Niampira Moreno 166
Luis Andres Olaya Olaya 143
Viviana Bacic 122
Fernando Alberto Gonzalez Vasquez 109
Maria Camila Corredor Caldas 108
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2.6. Informe Papercut

Papercut, permite medir el impacto ambiental que sufre el planeta cada que
Imprimimos innecesariamente.

o % Arboles consumidos
. 37,404% de un
arbol en el mes de

diciembre 2023.

Total, Hojas
Impresas 3.117
en el mes de
diciembre 2023.

coz 39,6 kg




2.6. Informe Papercut

SACES RC
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2.6. Informe Papercut

Tipo/Modelo impresora

Lexmark MS812 40635C6606X2B
Samsung M453x Series
07ZDBJEJ8000GJL

Lexmark MS812 40635C6606XBP
Samsung M453x Series
07ZFBJEJB00004Z
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2.6. Informe Papercut

Informe general que detalla impacto ambiental y flujo de impresion de la entidad

Impresion por usuario Paginas
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del registro de victimas).
El 99,71% de las solicitudes tienen notificacion electronica para larecepcion
de los actos administrativos (Cero Papel).

CONVALIDA: Acumulado de 58.509 tramites desde octubre de 2019 (2.744

Convalida: Usuarios y Solicitudes Acumulados
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del registro de victimas).
El 99,71% de las solicitudes tienen notificacion electronica para la recepcion
de los actos administrativos (Cero Papel).

CONVALIDA: Acumulado de 58.509 tramites desde octubre de 2019 (2.744

CONVALIDA: Acumulado Mensual
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3 CONVALIDA: Acumulado de 58.509 tramites desde octubre de 2019 (2.744
del registro de victimas).

El 99,71% de las solicitudes tienen notificacion electronica para la recepcion
de los actos administrativos (Cero Papel).

Promedio Diario Acciones Solicitantes

Solicitudes diarias que han sido pagadas,
o victimas para las cuales inicia la _ 38
gestion del tramite.

Solicitudes diarias para las cuales se ha

iniciado el diligenciamiento del _ 87
Formulario .
Usuarios Registrados Nuevos Cada dia. _ 66 CO NVALIDA
Reporte de avance
2023/12/31

(Estadistica vigencia 2023)
https://convalida.mineducacion.gov.co/
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4 CONVALIDA: Acumulado de 58.509 tramites desde octubre de 2019 (2.744
del registro de victimas).

El 99,71% de las solicitudes tienen notificacidn electronica para la recepcion
de los actos administrativos (Cero Papel).
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Legalizacion de documentos de educacion superior para adelantar estudios o trabajar

en el exterior, ahora es mas facil
Si planea viajar a otro pais por estudio, trabajo o residencia, tener legalizados los titulos obtenidos en

Colombia se puede hacer totalmente en linea (cero papel).

COT YmOm Y am

Solicitudes de
Legalizaciones

Ajustes
Funcionales

100%
Carpeta
Ciudadana

113.769
(promedio mes 9.481)
134.568

(promedio mes 11.214)
205.878

(promedio mes 17.157)
216.290

(promedio mes 18.024)

encuestas

Implementacion Carpeta

Crecimiento de X-ROAD Ciudadana
promedio mensual:
5%: vigencia 2023.

53%: vigencia 2022. ' -
S Articulacion del estado
Colombiano

Fortalecimiento




Legalizacion de documentos de educacidn superior para adelantar estudios o trabajar

en el exterior, ahora es mas facil
Si planea viajar a otro pais por estudio, trabajo o residencia, tener legalizados los titulos obtenidos en

Colombia se puede hacer totalmente en linea (cero papel).

Legalizaciones

25.000 20.429
19211 18.623 44 g75 18.534

20.137
20000  18.739 19.241
16.000 16.256
15,00 11.776
10.000
5.000

Enero Febrero Marzo Abnl Maya Junia Julio Agosto Septiembre  Octubre  Moviembre Diciembre

m\Vigencia 2022 = Vigencia 2023

Articulacidon del estado
Colombiano




Logros Pasarela de Pagos (el 92,0% de pagos en linea —cero
papel) para los servicios de Convalida.

Cofecoo | 2019 | 2020 | 2021 [ 92022 [ 2023
CAJA — CUPON BBVA 461 1.230 1.325 1.262 1.074
CREDITO (VISA -

MASTERCARD) 938 3.058 3.480 3.821 3.575
DEBITO — PSE 1.766 7.151 8.854 9.393 8.846
Total general 3.165 11.439 13.659 14.476 13.495

Pasarela de Pagos

Se ha reducido en un 50% la cantidad de

85,4% 89,2% 90,3% 91,3% 92,0%

o o o o o pagos que se realizan con uso de papel del
14.6% en el ano 2019 al 8.0% en la

vigencia 2023.
o Pasarela de Pagos
2019 2020 2021 2_;2 ;[:23 Reporte de avance

=@=—CAJA—CUPON BBVA =@=En |inea (Tarjeta Debito / Tarjeta Crédito) 2023/12/3 1
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COLOMBIA PROTOCOLO Caodigo: AD-PT-01 L,
(@ VIDA | REQUISITOS AMBIENTALES PARA EL CONTROL DE | \Versién: 04 ) Educacion

PLAGAS Y ROEDORES EN LAS INSTALACIONES Rige a partir de su publicacion en el SIG S

1. Objetivo y alcance

Definir los requisitos ambientales para la ejecucion de actividades de control de plagas y roedores con el fin
Objetivo: de garantizar la proteccion del medio ambiente y la prevencion en la afectacién de la salud de los
colaboradores del MEN en cumplimiento de la normatividad legal vigente.

El presente protocolo establece los requisitos operativos, técnicos y administrativos que se deben cumplir
antes, durante y después de la ejecucion de las actividades de control de plagas y roedores en las

Alcance: . i . . ., .
instalaciones del Ministerio de Educacion Nacional.

2. Disposiciones Generales a tener en cuenta

Actividades de control de plagas y roedores: Las actividades consisten en jornadas de fumigacion, asi como las relacionadas
con la instalacién y mantenimiento de cebaderos. En cuanto a las actividades de fumigacion se realizan en dos instancias, la primera
de ellas en una jornada a nivel general en todas las areas de las instalaciones de la sede principal del Ministerio de Educacién
Nacional y sedes alternas. La segunda, se centra especificamente en las bodegas de almacenamiento del archivo de la entidad.

Frecuencia: La periodicidad de la ejecucion de estas actividades es semestral frente al control de plagas y roedores en todas las
areas de la entidad y trimestral en las bodegas de archivo.

Requisitos para actividades de control de plagas y roedores:

1. Las actividades de fumigacion seran incluidas en la programacion del Plan de Trabajo Anual del Sistema de Gestion
Ambiental, tanto para la sede principal como en las instalaciones donde reposa el archivo de la entidad, con el fin de realizar
el seguimiento al cumplimiento en su ejecucion, asi como, garantizar la revision de los requisitos previos, durante y al finalizar
las actividades.

El Ministerio de Educacion Nacional declara como Unica documentacion valida la ubicada en el aplicativo SIG, la cual entra en vigencia a partir de su publicacion, toda copia de este
se declara COPIA NO CONTROLADA.
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2. Disposiciones Generales a tener en cuenta

2. La actividad de fumigacion general en todas las areas de las instalaciones de la sede principal del Ministerio de Educacion
Nacional y sedes alternas, a excepcién de las bodegas dispuestas para el archivo, se realiza a través del contrato suscrito
y vigente con la empresa seleccionada para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria.

3. Los colaboradores de la entidad a cargo de la supervisién del contrato para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria
programan junto con el contratista, las jornadas, fechas y horarios en los cuales se realizaran las actividades de fumigacion
para el control de plagas y roedores, asi como la instalacion y mantenimiento de cebaderos.

4. Las actividades de fumigacion deben ser programadas en horarios no habiles para el Ministerio de Educacion, los dias
sabado, domingo o festivo y garantizar que, durante la ejecucién de las actividades de fumigaciéon, no esté ningun
colaborador del MEN en las instalaciones, exceptuando el personal autorizado con sus respectivos Equipos de Proteccién
Personal.

5. Previo alafumigacién:

5.1 El supervisor del contrato requerird al contratista para que aporte los siguientes documentos, los cuales deberan ser
enviados a la Subdireccion de Gestion Administrativa, donde se verificaran por parte del profesional del Sistema de Gestion
Ambiental:

- Certificacion de la capacitacion de las personas que vayan a prestar el servicio de acuerdo a los requisitos de
capacitacion establecidos en el Decreto 1843 de 1991, Art. 111, 172, 174 y 175 o la normatividad que lo sustituya.

- Copia del registro de su actividad como fumigador ante la Secretaria de Salud. Lo anterior en cumplimiento al Decreto
1443 del 2004 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, Resolucién 1675 de 2013 y al Decreto 1843 de
1.991 del Ministerio de Salud.

- Copia de la Licencia Sanitaria de Funcionamiento expedida por la Secretaria de Salud del Distrito (Decreto 1843 de
1991, Art. 44 o la normatividad que lo sustituya).

- Registro Sanitario de los productos y sustancias a utilizar en la jornada de control de plagas y roedores.

El Ministerio de Educacion Nacional declara como Unica documentacion valida la ubicada en el aplicativo SIG, la cual entra en vigencia a partir de su publicacion, toda copia de este
se declara COPIA NO CONTROLADA.
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2. Disposiciones Generales a tener en cuenta

- Hojas de Seguridad y Fichas Técnicas de conformidad con lo establecido en la NTC 4435 y NTC 4532 respectivamente.
- Conceptos toxicoldgicos de los productos y sustancias a utilizar en la jornada de control de plagas y roedores.
- Protocolo en el cual se describa el proceso de fumigacion y control de roedores.

Nota: Las empresas aplicadoras de plaguicidas en edificaciones, vehiculos, productos almacenados, s6lo podran utilizar
plaguicidas registrados y permitidos por el Ministerio de Salud, los cuales, a excepcion de los rodenticidas, fumigantes
de granos e inmunizantes de madera en ningln otro caso podran ser de Categoria Toxicolégica l y II.”

5.2 Se programa la fecha y hora para realizar las actividades de control de plagas y roedores con el contratista, las cuales
deberan ejecutarse en lo posible en horarios no laborales.

5.3 Por lo menos dos (2) dias habiles anteriores a la realizacién de las actividades de control de plagas y roedores, se
comunicara por los medios masivos que disponga el Ministerio la fecha y hora del evento, igualmente informando que no se
permitira el ingreso de personal y que no se debera dejar sobre las superficies de los puestos de trabajo y cafeterias vasos,
botellas con bebidas, alimentos o elementos personales que se puedan contaminar.

5.4 El dia de la fumigacion el supervisor del contrato comunicara a los encargados de las areas del s6tano, que manejan las
llaves de las bodegas, entregarlas al personal de vigilancia, con el fin de permitir al aplicador de la fumigacion y del
mantenimiento de los cebaderos el acceso a la totalidad de las areas del Ministerio.

5.5 El supervisor del contrato dotara de tapabocas al personal de vigilancia que se encuentra dentro de las instalaciones el
dia de la fumigacion.

5.6 El contratista encargado de las actividades de fumigacion elabora y/o actualiza los planos de ubicacion de las trampas
de cebado, con la sefalizacion respectiva.

El Ministerio de Educacion Nacional declara como Unica documentacion valida la ubicada en el aplicativo SIG, la cual entra en vigencia a partir de su publicacion, toda copia de este
se declara COPIA NO CONTROLADA.
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2. Disposiciones Generales a tener en cuenta

6. Durante la Fumigacion:

6.1 El proceso de fumigacion estard acompafiado de un representante de la empresa contratista y del supervisor de la
empresa de vigilancia con el fin de verificar el proceso en todas las areas de la entidad, asi como indicar y dar apertura a
los lugares de dificil acceso.

6.2 Implementar las actividades definidas en los protocolos de control de plagas y roedores.

6.3 Dejar registro fotografico de la actividad realizada.

6.4 Los residuos que se generen propiamente por las actividades de control de plagas y roedores deberan ser retirados por
el contratista para luego ser dispuestos adecuadamente.

6.5 Los aplicadores de plaguicidas en el proceso de fumigacion deberan utilizar los respectivos Elementos de Proteccién
Personal como monogafas, guantes, caretas con los filtros adecuados para las sustancias aplicadas, overol y botas de
seguridad.

7. Después de la Fumigacion:

7.1 El supervisor debera solicitar y entregar a la Subdireccién de Gestion Administrativa copia de los certificados de
disposicién final de los residuos generados por el contratista en la jornada de control de plagas y roedores para ser
verificados por el Profesional del Sistema de Gestion Ambiental de la entidad.

7.2 El siguiente dia habil después de la fumigacion, el contratista hard entrega al supervisor del contrato los soportes de
cumplimiento del trabajo realizado y demas soportes pendientes. La totalidad de estos soportes deberan reposar en la
carpeta del contrato.

8. Fumigaciones por Presencia Inesperada de Insectos o Roedores:

8.1 En caso de evidenciarse presencia de plagas de insectos o roedores en las instalaciones se procederd de manera
inmediata reportando al contratista la necesidad urgente de fumigacién para que esta se programe y se realice dentro de las
24 horas siguientes, presentando los mismos soportes requeridos en el numeral 4.1 del presente protocolo.

8.3 Aplican las actividades descritas en los numerales 5 y 6 del presente protocolo.

El Ministerio de Educacion Nacional declara como Unica documentacion valida la ubicada en el aplicativo SIG, la cual entra en vigencia a partir de su publicacion, toda copia de este
se declara COPIA NO CONTROLADA.
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3. Control de Cambios

Version

Fecha de entrada
en vigencia

Naturaleza del cambio

01

25/04/2018

Migracion total de Documentacion Soporte A-DS-GA-CA-02-03 denominada DS - Requisitos Hojas
de Seguridad para Fumigacion; al procedimiento AD-PT-01 denominado Protocolo - Requisitos
Hojas de Seguridad para Fumigacién;™'. El cambio en la codificacion obedece a la actualizacion en
el mapa de procesos y en el formato de documentacion del Ministerio de Educacion Nacional.

La Ficha técnica A-DS-GA-CA-02-03 llegd hasta la versién 2 cuya Ultima actualizacién bajo este
cbdigo fue del 31/07/2017; por tal motivo este documento conserva el flujo de aprobacién de dicha
version.

02

16-11-2018

Se actualiza el logo y los colores de este documento de acuerdo con el nuevo manual de imagen
institucional generado por la Presidencia de la Republica para todas las entidades del Gobierno,
lineamiento recibido de la Oficina Asesora de Comunicaciones el 31-08-2018. Al ser este un ajuste
de forma y no de contenido conserva el flujo de aprobacién de la version anterior y no requiere
aprobacioén por parte del lider del proceso.

03

14/03/2019

Se actualiza nuevamente el logo de este documento de acuerdo con el nuevo manual de imagen
institucional generado por la Presidencia de la Republica para todas las entidades del Gobierno. Al
ser este un ajuste de formay no de contenido conserva el flujo de aprobacién de la version anterior
y no requiere aprobacién por parte del lider de proceso.

04

Rige a partir de su
publicacion en el
SIG

Se actualiza el nombre del documento en coherencia con los ajustes establecidos en el objetivo y
alcance del presente protocolo.

Se describe en términos generales las dos instancias en las que se hacen jornadas de fumigacion
en la entidad, incluyendo la realizada en las bodegas del archivo indicando su respectiva
frecuencia.

El Ministerio de Educacion Nacional declara como Unica documentacion valida la ubicada en el aplicativo SIG, la cual entra en vigencia a partir de su publicacion, toda copia de este

se declara COPIA NO CONTROLADA.
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Rige a partir de su publicacién en el SIG SE

3. Control de Cambios
Version Fecha o_Ie ent_rada Naturaleza del cambio
en vigencia
Finalmente, se especifican los requerimientos de tipo documental que evidencian el cumplimiento
previamente, durante y después de la realizacién de las actividades de control de plagas y
roedores.
4. Ruta de aprobacion
Elaboré Revisé Aprobé
Nombre David Alejandro Ceballos Nombre Adrla_na Angélica Borda Nombre José Orlando cruz
Guaneme Rodriguez
Carao Profesional Sistema de Carao Profesional Especializado Carao Subdirector de  Gestion
9 Gestion Ambiental 9 P 9 Administrativa
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